
⼊札公告
次のとおり⼀般競争⼊札に付します。
令和 8 年 3 ⽉ 2 ⽇
⽀出負担⾏為担当官
宮内庁⻑官官房主計課⻑ ⽯⾕ 良男
1. 調達概要

(1) 件名：広報⽤写真・動画素材制作業務
(2) 業 務 内 容：仕様書のとおり
(3) 仕様及び企画等：仕様書のとおり
(4) 契 約 期 間：令和 8 年４⽉１⽇から令和 9 年３⽉３１⽇
(5) 納 ⼊ 場 所：⽀出負担⾏為担当官の指定する場所

2. 競争参加資格
(1) 予算決算及び会計令(昭和 22 年勅令第 165 号(以下「予決令」という。))第 70 条の規定に該当しな

い者であること。ただし、未成年者、被保佐⼈⼜は被補助⼈であって、契約締結のために必要な同意
を得ている者については、この限りではない。

(2) 予決令第 71 条の規定に該当しない者であること。
(3) 令和７・８・９年度内閣府競争参加資格（全省庁統⼀資格）｢役務の提供等｣のＡ、Ｂ、C ⼜は D

の等級に格付けされ「関東・甲信越地域」の競争参加資格を有する者であること。
(4) 当庁における物品製造契約等に係る指名停⽌等措置要領に基づく指名停⽌を受けている期間中でな

いこと。
(5) 競争参加資格を確認する適合証明書(以下「適合証明書」という。)を期限までに提出すること。紙

⼊札の場合は 3 に直接⼜は郵送により、電⼦⼊札の場合は電⼦調達システムにより提出すること。

（6） ⼊札説明書の交付を受けた者であること。

3. 契約条項を⽰す場所
〒100-8111 東京都千代⽥区千代⽥ 1-1(皇居内)
宮内庁⻑官官房総務課広報室広報係
電話番号 03-3213-1111 内線番号:3914

4. 電⼦調達システムの利⽤
本件は、電⼦調達システム対象調達であるが、当該システムによりがたい者は、発注者に書⾯により申出

の上、紙⼊札⽅式によることができる。
5. ⼊札⼿続等

(1) ⼊札説明書の交付期間：令和８年 3 ⽉ 2 ⽇から令和 8 年３⽉ 18 ⽇まで
上記の期間の毎⽇(⾏政機関の休⽇に関する法律(昭和 63 年法律第 91 号)第 1 条第 1 項に規定す

る⾏政機関の休⽇を除く。)、9 時 00 分から 17 時 00 分までの間(ただし、12 時 00 分から 13 時
00 分までの間を除く。)。

(2) 交付場所：3 に同じ
(3) 適合証明書提出期限：令和８年 3 ⽉ 24 ⽇ 17 時 00 分



 (4) ⼊札及び開札について  
 ① ⽇時及び場所：令和 8 年 3 ⽉ 26 ⽇ 14 時 00 分  宮内庁庁舎 1 階 第 3 会議室 
 ② 開札：⼊札後直ちに⾏う。 
 ③ ⼊札の⽅法 

落札決定に当たっては、⼊札書に記載された当該⾦額の 100 分の 10 に相当する額を加算した
⾦額(当該⾦額に 1 円未満の端数があるときは、その端数⾦額を切り捨てるものとする。)をも
って落札価格とするので、⼊札者は、消費税及び地⽅消費税にかかる課税事業者であるか免税
事業者であるかを問わず、⾒積もった契約希望額の 110 分の 100 に相当する⾦額を⼊札書に記
載すること。  

6. 落札者の決定⽅法 
予決令第 79 条の規定に基づいて作成された予定価格の制限の範囲内で最低価格をもって⼊札した者を

落札者とする。 
7. その他 

(1) ⼊札保証⾦：免除 
(2) 契約保証⾦：免除 
(3) 契約書作成の要否：要 
(4) ⼿続において使⽤する⾔語及び通貨は、⽇本語及び⽇本国通貨に限る。 
(5) 詳細は⼊札説明書等による。 
(6) 皇居参⼊に際しては、事前に担当係(3 に同じ)に連絡をすること。なお、皇居への出⼊⾨は、徒

歩の場合は坂下⾨、⾞両の場合は桔梗⾨及び乾⾨とする。いずれも事前の⼿続きを要するので、時
間に留意すること。  


